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1 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES DA BIBLIOTECA DA
ESMP/CE

A politica de desenvolvimento de cole¢cées da Biblioteca da ESMP/CE
define os critérios utilizados para a composi¢ao do acervo da biblioteca. Consiste em
um conjunto de atividades que irdo definir as condigbes e conveniéncia de se

adquirir, manter e descartar materiais.

1.1 ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO

A Escola Superior do Ministério Publico do Estado do Ceara — ESMP/CE
€ uma instituicdo que desenvolve atividades de ensino, pesquisa e extensao, em
nivel de Pdés-Graduagado (atualizagdo e aperfeicoamento), visando aprimorar e
complementar a formagdo académica de membros do Ministério Publico,
pesquisadores e profissionais das mais variadas especialidades.

Criada pela Lei Estadual n° 11.592/86, reformulada pela Lei Estadual n°
12.482/95, e mais recentemente pela Lei Complementar n.° 72/08, ESMP/CE & um
orgado de assessoramento, de atuagdo desconcentrada, incumbindo-lhe planejar,
executar e implementar politicas de desenvolvimento de recursos humanos para o
Ministério Publico, bem assim, em estreita articulagdo com a Secretaria Geral da
Procuradoria-Geral de Justica, promover a execug¢ao de uma politica de capacitagao
e aperfeicoamento do pessoal técnico-administrativo e de apoio as atividades
auxiliares das Procuradorias e Promotorias de Justica (Art. 38 - Lei n°® 12.482/95).

Atualmente, a ESMP/CE orienta suas atividades para as areas de Direito,
Idiomas e Administragcdo Publica, além da promogédo de palestras, encontros,
simposios, seminarios, congressos e atividades culturais.

Suas ferramentas educativo-culturais estdo disponiveis a todo cidadao
que busca ampliar conhecimentos. Os cursos sao oferecidos em duas modalidades:
presencial e distancia.

A ESMP promove e difunde conhecimento com exceléncia e ética,
contribuindo para o desenvolvimento do Estado do Ceara com atividades voltadas
ao aprimoramento dos procedimentos juridicos, colabora para o processo de
integracdo e modernizagdo dos membros do Ministério Publico e estimula o

intercambio educativo-cultural com a sociedade.



1.1.1 OBJETIVOS DA ESMP

Os varios cursos de Especializacado “lato sensu”, na area de Direito, tem
por objetivo a atualizagcao e o aperfeicoamento dos membros do Ministério Publico,
bem como de diversos operadores do Direito que atuam na area contenciosa ou de
consultoria, procurando conciliar a profundidade de analise com a exposicdo da
jurisprudéncia e discussao de casos, a fim de alcangar um adequado equilibrio entre
teoria e pratica.

De igual modo, a realizagdo de Cursos de Aperfeigoamento, também
enquadrados como Pés-Graduacido “lato sensu”, se destina a contribuir para o
aprimoramento do membro do Ministério Publico no exercicio de suas fungdes

institucionais, servindo, ainda, como requisito de progressao na carreira.
1.2 BIBLIOTECA DA ESMP

A Biblioteca ESMP trata-se de uma biblioteca especializada* que conta
com um acervo de mais de 1000 titulos especializados em Direito, compreendendo
livros, periodicos, folhetos, monografias, CDs, DVDs, e VHS. O acervo esta
disponivel para empréstimo, podendo o usuario pesquisar o material de seu
interesse por meio do Sistema BIBLIVRE (http://biblivre.mp.ce.gov.br/biblivre3/),

através de cadastro realizado juntamente a biblioteca.
1.2.1 OBJETIVO DA BIBLIOTECA
Tem por finalidade atender as necessidades de informacdo, estudo e

pesquisa dos Membros, servidores e funcionarios do MP/CE, além de qualquer

cidad&o da sociedade que solicitar os mesmos servigos.

" Este tipo de biblioteca existe para atender as necessidades das organizacGes a que estdo subordinadas e por
isso tem seus objetivos muito mais definidos.



1.3 COMISSAO PARA SELEGAO DE COLEGOES DA BIBLIOTECA ESMP/CE

A comissao permanente para selecdo das colegdes sera formada pelo
bibliotecario (a) responsavel e pelos seus auxiliares, com o conhecimento prévio do
Diretor Geral da ESMP.

1.3.1 FORMAGAO DO ACERVO

A biblioteca devera adquirir materiais que possam auxiliar nas atividades
de ensino e pesquisa, auxiliando as disciplinas ofertadas pelos cursos de
especializacao oferecidos pela ESMP e suas Instituicdes parceiras.

O acervo deve ser composto por livros, peridédicos, monografias e

materiais multimidias.

1.4 ATIVIDADES RELACIONADAS A SELEGAO DE COLEGOES

1.4.1 ESTUDO DE COMUNIDADE

Consiste em tracar o perfil dos usuarios, levando em consideragao as
necessidades informacionais de cada um deles, haja vista que por se tratar de uma
Biblioteca especializada, a procura por material estara voltada exclusivamente a
area juridica. Contudo é indispensavel levar em consideragdo a particularidade de
cada usuario, pois apesar de se constituir de um publico pré-determinado os
assuntos subdividem-se em varias categorias. O estudo de comunidade neste caso
sera feito através das listas de sugestao feitas pelos setores do MP/CE, pois dessa

forma é possivel tracar o perfil dos usuarios reais e potenciais da Instituigao.

1.4.2 AVALIAGAO DE COLEGCAO

Consiste em avaliar se a colecdo esta atendendo seus usuarios,
avaliando o conjunto e a individualidade de cada material verificando se o0 mesmo
esta em condigbes de uso, se esta atendendo as necessidades pelo qual ele foi

adquirido e se o seu conteudo esta atualizado.



Deverao ser coletados anualmente dados estatisticos para avaliagao
dessa colecao através de relatorio da quantidade de consultas, empréstimos e
reservas efetuadas pelos usuarios.

Verificar cada material por meio de seu registro para avaliar e ter o

controle total do acervo, além de verificar suas condicdes fisicas e o seu conteudo.

1.4.3 SELECAO

Consiste na escolha da colegao (materiais bibliograficos e especiais) que
fardo parte do acervo da Biblioteca. A escolha deste material devera ser feita pela

comissao de selecado de colegao. Esta selegéo devera seguir os seguintes critérios:

a) Devera utilizar os critérios do estudo de comunidade (ver item 1.4.1);

b) Devera utilizar as informacdes da avaliagdo de colecéo (ver item 1.4.2).

A selegcdo para aquisicao de material podera acontecer dos seguintes

modos: por compra, doagao e/ou permuta.

Por meio de compra devera seguir os seguintes critérios:

a) Solicitar ao final de cada ano uma lista de sugestdes para aquisi¢cao de
material para todos os setores pertencentes ao Ministério Publico
(Membros Servidores e Funcionarios) e aos alunos dos cursos de

Especializagdo em andamento;

b) Verificar semestralmente as novidades de materiais bibliograficos do

catalogo das editoras cadastradas no setor de compras;

c) Critérios de prioridade (que material esta em falta e a importancia dele

para os usuarios da Biblioteca).

d) A compra devera ser feita anualmente de acordo com a liberagéo de verba

efetuada pelo (a) Procurador (a) Geral e destinada a compra de materiais para a



Biblioteca da ESMP/CE (esta verba é de total responsabilidade do setor de compras
do MP/CE);

e) Devera ser feita cotagao, verificando a editora que tem o menor preco;

f) Devera ser feito um orgamento com base na prioridade da compra (ver item

d) de acordo com preco estabelecido pela editora escolhida para compra.

Selecao de material por meio de doacgao:

Somente sera aceito a doacdo de materiais através do preenchimento de
um termo de doacgado (segue termo em anexo) onde devera estar explicito para o
doador que a biblioteca s6 ira disponibilizar em seu acervo este material apés uma

analise seguindo os seguintes critérios:

a) Estado fisico do material: O material devera esta em condigdes de uso,
higienizado, sua legibilidade n&o podera esta comprometida.

b) Atualizagcdo: O material ndo podera esta desatualizado, s6 aceitando entdo
por meio de doacéo, livros de até duas décadas anterior (excluindo-se obras que
tenham um carater historico para a Instituigao).

c) Conteudo: O material devera estar de acordo com o objetivo e o conteudo

ofertado pela Biblioteca, ou seja, area do Direito ou afins.

Sele¢ao por meio de permuta:

Podera ser feita permuta com todas as Instituicbes parceiras do MP/CE,
essa permuta devera ser solicitada quando houver duplicidade de material ou nao
uso deste por uma das partes. A Biblioteca da ESMP s6 aceitara permutar materiais

que condizem com o seu perfil.



1.4.4 DESBASTAMENTO

O desbastamento consiste em retirar o material do acervo ativo para um
nao ativo, e a partir dai, analisar se este material pode ser descartado. Os critérios

para se desbastar dizem respeito:

a) Ao Estado Fisico:
Materiais rasgados, com tracas, muito danificados que dificultam sua leitura, néo
estando em condi¢cdes de uso serdo retirados do acervo ativo para se possivel

recuperar ou descartar;

b) A Atualizagao:

Serao desbastados livros que sejam anteriores a década de 60, devido ao espago
fisico da Biblioteca ser restrito (neste caso se deve priorizar as publicagcbes mais

recentes no acervo fixo);

c) A Frequéncia de uso:

Neste ponto serdo desbastados os materiais inativos, ou nao procurado com

frequéncia pelos usuarios.

1.4.4.1 DESCARTE

Serdo descartados os materiais com estado fisico em comprometimento
(mofo, tracas, paginas muito amareladas, rasgadas ou demasiadamente rabiscadas,
sem capa e/ou faltando paginas), sem condi¢des de uso e/ou de manter-se no
acervo e que possam ser repostos por outro material atualizado.

O material podera ser descartado caso esteja desatualizado. Ele sera
descartado apds a aquisicdo de outro exemplar ja atualizado. A atualizagdo de um
material deve ser avaliada pelo seu conteudo e nao pela data de edicédo ou

aquisigao.



Um livro podera ser descartado se passar 10 (dez) anos sem ser utilizado
(empréstimo). Antes ha de se verificar relevancia, atualizac&do, carater histérico e

estado fisico do material.

1.4.5 AQUISIGAO

Listas serdo elaboradas para se registrar e ter um controle dos pedidos
solicitados pela biblioteca. Na obtencdo desses materiais s&o levantadas
informagdes acerca das obras, como por exemplo, se ja existe no acervo ou se o
mesmo ja se encontra em processo aquisitivo. Outro ponto também levantado na
aquisicdo é a administragcdo dos recursos dispostos para obtencdo do material
bibliografico, assim sendo necessario fazer um levantamento entre no minimo duas
editoras antes de proceder a compra. (Processo executado junto ao Setor de
Compras do MP/CE)

1.4.5.1 AQUISICAO POR MEIO DE COMPRA E DOAGAO

e Compra

Deve ser feito um orgamento base de acordo com o conteudo dos cursos
de especializagao oferecidos pela Instituicdo, além disso, € acrescida a este
orgcamento a lista de sugestdes feitas pelos Membros, Servidores e Funcionarios do
MP/CE. A comissao de seleg¢ao é responsavel pela coleta desses dados e também

de outros que sejam pertinentes na elaboracao das listas de compras.

e Doacédo

Os materiais aceitos por meio de doacgao serao aqueles que seguindo a
filosofia de compra, acompanhem o conteudo dos cursos e disciplinas, além da
especificidade da Biblioteca, atentando ainda ao estado fisico e higiénico do

material.
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MATERIAL BIBLIOGRIE\FICO
TERMO DE DOACAO

NOME COMPLETO DA PESSOA FiSICA OU JURIDICA:

CPF: (*CAMPO OBRIGATORIO)

CNPJ: (*CAMPO OBRIGATORIO)

esta doando a Biblioteca da Escola Superior do Ministério Publico do Estado do
Ceara [Quantidade de Exemplar(es)] livro(s) constante(s) na relagao
anexa.

ApOs a avaliagdo técnica autorizo a Biblioteca a descartar o que nao for

conveniente ao seu acervo.

*PREENCHIMENTO OBRIGATORIO DEVIDO A PRESTAGAO DE CONTAS AO:
v' Departamento de Patrimonio da PGJ/MP.

Assinatura do responsavel pela doagao



RELAGAO DOS LIVROS DOADOS
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Titulo do Livro

Ano

Quantidade




